非京籍留学回国人员就业落户申请审批表
编号：人事[     ]第   号                     申请人职工编号：
	留学回国人员情况
	姓名
	
	性别
	
	婚姻状况
	

	
	身份证号码
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	拟落户地址
及管辖派出所
	1、本人解决地址及管辖：                                               
2、服务局集体户口：东城区朝阳门内大街223号；管辖：朝阳门派出所

	
	服务机构
	
	主要职责
	

	
	入职时间
	
	合同期限
	

	
	现户籍地址
（按户口本填写）
	
	现管辖派出所
	

	
	留学国家及院校
	
	所学专业
	

	
	最后学位
	
	毕业时间
	
	回国时间
	年  月  日

	
	联系电话
	办公室：   
	电子邮箱
	

	
	
	手机：
	
	

	须提交的材料
	1．《国外学历学位认证书》复印件   教留服认     [      ]      号
2.《留学回国人员证明》复印件    （      ）   教（文）证字      号

如无《留学回国人员证明》须提供：国外院校的录取通知书或成绩单。
3．护照首页、签证页、出入境页复印件 （自助通关需出入境记录原件，国家移民局网站）
4．户口本首页、本人页复印件  
5．聘用机构（外方）出具的照会（内容注明聘用时间两年以上，工作表现良好）
6、与北京外交人员人事服务公司签订的劳动合同书原件及复印件  
7、员工本人书写的服务承诺书（业务部现场填写）
8、声明（综合厅现场填写）        
9、若就读语言学校或结课后在国外工作或实习，需提供相关证明材料            
10、留学服务中心存档协议（加盖档案已到章）复印件（档案在外地的，此项在人事公司审批后补交）
申请人签字：                                          递交日期：     年   月   日

	主管业务部推荐意见
	签字：
年   月   日
	人力资源部综合厅意见
	签字：
年 月 日
	公司领导审批意见
	签字：
年  月   日


北京运嘉外交机构人才服务中心制             2010年7月

